
УТВЕРЖДАЮ 

Директор МБУ ДО «ДЮЦ»  

Индустриального района 

__________/М.И. Круглова 

Приказ № 253-осн 

от «22» августа 2024 г. 

 

ПЛАН РАБОТЫ  

по организации платных образовательных услуг 

МБУ ДО «ДЮЦ» в 2024/2025 учебном году 

 
№ 

п/п 

Мероприятия Сроки выполнения Ответственный Взаимодействие Фиксирование 

результатов 

1.  Анализ материально-технической базы 

для предоставления платных 

образовательных услуг населению 

Август Гришанович О.В. зам. директора по 

УВР 

Информация о 

спросе на услуги пдо 

2.  Создание необходимых условий для 

предоставления платных 

образовательных услуг в соответствии с 

действующими правилами и нормами 

Август Гришанович О.В. администрация ДЮЦ 

зам. директора по 

АХР 

 

3.  Формирование пакета нормативно-

правовых документов по оказанию 

платных образовательных услуг в 

2024/2025 учебном году 

Сентябрь Гришанович О.В.  Пакет документов 

4.  Разработка, корректировка и 

утверждение рабочих программ по видам 

предоставляемых услуг 

Сентябрь Гришанович О.В. пдо 

Мошечкова А.В. 

Пакет документов 

5.  Составление расписания занятий с 

учетом требований СанПиН 2.4.1.1249-

03 (подп. 2.12.27) 

Сентябрь Гришанович О.В. пдо Расписание  

6.  Комплектование учебных групп по 

платным образовательным услугам 

Сентябрь, 

по мере поступления 

учащихся 

Гришанович О.В. пдо Списочный состав 

групп 

7.  Оформление договоров с заказчиками 

(родителями или законными 

представителями) платных 

образовательных услуг 

В течение учебного 

года, 

по мере поступления 

заявлений 

Гришанович О.В. пдо Заявление от 

родителей/законных 

представителей 



8.  Учет посещаемости детей Ежемесячно 

 

 

Гришанович О.В. пдо Табель учета 

посещаемости 

9.  Учет работы педагогов дополнительного 

образования, оказывающих платные 

образовательные услуги 

Ежемесячно 

 

Гришанович О.В. пдо Табель учета 

рабочего времени, 

журнал 

10.  Контроль за оплатой по договорам Ежемесячно 

 

Гришанович О.В. бухгалтерия 

пдо 

 

11.  Родительское собрание по теме: 

«Организация работы платных 

образовательных услуг в МБУ ДО 

«ДЮЦ» 

Сентябрь Гришанович О.В. 

 

Заря Ж.С. 

пдо 

Протокол 

родительского 

собрания 

12.  Обеспечение доступности и 

достоверности информации родителей 

(законных представителей) об оказании 

платных образовательных услуг  

Сентябрь, в течение 

года 

по мере 

необходимости 

Гришанович О.В. пдо 

Мошечкова А.В. 

Информация на сайт 

ДЮЦ 

13.  Ведение рабочей документации Постоянно  Гришанович О.В. пдо 

 

 

14.  Проведение инструктажа на рабочем 

месте по ОТ, электро-и 

пожаробезопасности, ГО и ЧС 

1 раз в квартал Дроздова Н.В. пдо 

 

 

15.  Контроль охраны жизни и здоровья 

детей 

Постоянно  пдо   

16.  Оформление и хранение первичных 

учетных документов 

Постоянно  Гришанович О.В. пдо 

 

Договора, личные 

дела учащихся, 

информация 

17.  Предоставление анализа реализации 

ДООП по платным образовательным 

услугам за 2024/2025 уч. год на итоговом 

Педагогическом совете 

Май  Гришанович О.В. Заря Ж.С. 

пдо 

Анализ работы пдо 

по предоставлению 

платных 

образовательных 

услуг 
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